Рассмотрены и рекомендованы 
к утверждению на заседании 
Совета факультета экономики и управления 18.02.2026 №6

Методические рекомендации по оформлению
курсовых/дипломных работ 
на факультете экономики и управления

Требования по оформлению курсовых/дипломных работ на факультете экономики и управления в соответствии с:
· Порядком организации дипломного проектирования и Методикой проведения государственного экзамена в учреждении образования «Гродненский государственный университет имени Янки Купалы»  приказ №173 от 09.02.2024;
·  Инструкцией о порядке оформления диссертации, диссертации в виде научного доклада, автореферата диссертации и публикаций по теме диссертации (в ред. постановления ВАК от 13.10.2025 № 206);
· Системой стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу (СТБ 7.1 - 2024).

Структура курсовой/ дипломной работы  должна включать следующие элементы:
- ТИТУЛЬНЫЙ ЛИСТ (ПРИЛОЖЕНИЕ 1, ПРИЛОЖЕНИЕ 2);
- задание на курсовую  работу (распечатывается в 1 экземпляре Ф20-046);
- задание на дипломную работу (распечатывается в 1 экземпляре Ф20-064);
- РЕФЕРАТ (не более 1 страницы) (ПРИЛОЖЕНИЕ 3);
- ОГЛАВЛЕНИЕ (ПРИЛОЖЕНИЕ 4);
- ПЕРЕЧЕНЬ СОКРАЩЕНИЙ И УСЛОВНЫХ ОБОЗНАЧЕНИЙ  
  (при необходимости) ПРИЛОЖЕНИЕ 5));
- ВВЕДЕНИЕ;
- ОСНОВНАЯ ЧАСТЬ (ГЛАВЫ);
- ЗАКЛЮЧЕНИЕ;
- СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ (ПРИЛОЖЕНИЕ 6);
- ПРИЛОЖЕНИЯ.
Титульный лист является первой страницей курсовой/дипломной работы и оформляется по форме (ПРИЛОЖЕНИЕ 1, ПРИЛОЖЕНИЕ 2). Страницы курсовой/дипломной работы следует нумеровать арабскими цифрами, соблюдая сквозную нумерацию по всей работе, включая приложения. Номер страницы проставляется в центре нижней части страницы без точки. Титульный лист включают в общую нумерацию страниц. Номер страницы на титульном листе не проставляют.
Основная часть курсовой/дипломной работы, как правило, делится на главы, разделы (параграфы), подразделы и пункты. Пункты при необходимости могут делиться на подпункты. Главы, разделы и подразделы курсовой/дипломной работы должны иметь заголовки. Предусмотреть объем разделов (параграфов) не менее 5 страниц.
По каждой главе должен быть сделан краткий вывод исходя из поставленных задач.
Каждую главу основной части курсовой/дипломной работы начинают с новой страницы и нумеруются в пределах работы в возрастающем порядке, начиная с единицы, арабскими цифрами после слова «ГЛАВА» без точки, которое печатается прописными буквами полужирным шрифтом, в середине строки, размером шрифта на 1 пункт больше основного текста. Так же печатают заголовки структурных частей курсовой/дипломной работы «ОГЛАВЛЕНИЕ», «ПЕРЕЧЕНЬ УСЛОВНЫХ ОБОЗНАЧЕНИЙ, СИМВОЛОВ И ТЕРМИНОВ (ПРИ НЕОБХОДИМОСТИ)», «ВВЕДЕНИЕ», «ЗАКЛЮЧЕНИЕ», «СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ», «ПРИЛОЖЕНИЕ А, Б».
Например: 
ГЛАВА 1 
НАУЧНО-ТЕОРЕТИЧЕСКИЕ ОСНОВЫ ВНЕШНЕЭКОНОМИЧЕСКОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

Заголовки разделов, подразделов печатают строчными буквами (кроме первой прописной) с абзацного отступа (1,25 см.) полужирным шрифтом с размером шрифта на 1 пункт больше основного текста, без точки в конце.
Перенос слов в названии глав, разделов и подразделов, таблиц и рисунков не допускается. Номер раздела, подраздела состоит из номера главы, номера раздела и номера подраздела (при наличии 1.1.1) разделенных точками, без точки в конце номера и располагается с абзацного отступа 1,25 см. 
Например: 
1.1 Стратегия социально-экономического развития Гродненской области 

1.1.1 Теоретико-методологические основы формирования стратегии развития регионов

Перечень терминов и определений в разделе «ПЕРЕЧЕНЬ УСЛОВНЫХ ОБОЗНАЧЕНИЙ, СИМВОЛОВ И ТЕРМИНОВ» располагается столбцом без знаков препинания в конце. Слева без абзацного отступа в алфавитном порядке приводятся термины, справа через тире – их определения. В случае использования курсовой/дипломной работе менее трех сокращений и обозначений раздел «ПЕРЕЧЕНЬ УСЛОВНЫХ ОБОЗНАЧЕНИЙ, СИМВОЛОВ И ТЕРМИНОВ» не оформляется, а их расшифровка приводится в тексте при первом упоминании.
Раздел «СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ» должен содержать два подраздела: «Библиографический список» и «Список публикаций студента».
Обязательно проводится обзор нормативно-правовых актов, утвержденных государственных программ, стратегий, концепций, отраслевых, локальных документов по теме исследования и они включаются в список использованных источников.
Список использованных источников располагается с абзацного отступа и формируется в порядке появления ссылок в тексте либо в алфавитном порядке фамилий первых авторов и (или) изданий (ПРИЛОЖЕНИЕ 6). 
Аналитический обзор литературы включает анализ результатов исследований, представленных в отечественных и иностранных источниках. Обязательным является наличие источников литературы с грифом МО РБ и с грифом УМО РБ. Ссылки на источники оформляются квадратными скобками [6, c. 151] непосредственно за этими материалами (результатами) или цитируемым текстом с заключением в них номеров этих источников, указанных в разделе «СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ». Оформление списка использованных источников и библиографического описания различных источников, использованных в курсовой/дипломной работе, осуществляется в соответствии с примерами, приведенными в ПРИЛОЖЕНИИ 6 (в ред. постановления ВАК от 13.10.2025 № 206). Кол-во использованных источников литературы курсовой работы должен составлять не менее 20 и не более 25 наименований. Кол-во использованных источников литературы дипломной работы должен составлять не менее 40 и не более 45 наименований. Список использованных источников и приложения не учитываются при подсчете объема курсовой/дипломной работы. Объем курсовой работы должен составлять не менее 30 и не более 40 страниц текста. Объем дипломной работы должен составлять не менее 50 и не более 60 страниц текста. Курсовая работа не позднее двух недель до защиты предоставляется руководителю от кафедры для написания отзыва и проверки на предмет соответствия требованиям по оформлению курсовой работы. Студент, не предоставивший работу руководителю в установленный срок, не допускается к защите курсовой работы. Дипломная работа с отзывом руководителя не позднее двух недель до защиты предоставляется заведующему выпускающей кафедры.
ОФОРМЛЕНИЕ ТЕКСТА

Текст курсовой/дипломной работы следует печатать, соблюдая следующие размеры полей: левое - 30 мм, правое – 15 мм, верхнее и нижнее – 20 мм. Абзацный отступ должен быть одинаковым по всему тексту  курсовой/дипломной работы и равен 1,25 см. Цвет шрифта должен быть черным.
Набор текста курсовой/дипломной работы осуществляется с использованием текстового редактора Word. Применяется гарнитура шрифта - Times New Roman в обычном начертании размером 14 пт. с использованием  межстрочного интервала (точно 18 пунктов) и выравниванием текста по ширине листа. Для написания определенных терминов, формул, теорем разрешается применять шрифты разной гарнитуры. По тексту допускается автоматический перенос слов.
Нумеровать иллюстрации необходимо в пределах глав курсовой/дипломной работы. В этом случае номер иллюстрации состоит из номера главы и порядкового номера иллюстрации, разделенных точкой полужирным шрифтом с размером шрифта на один пункт меньше основного текста (13 пт.) и размещается по центру страницы. Наименование рисунка приводят с прописной буквы без точки в конце. Перенос слов  в наименовании рисунка не допускается.
Ссылка на источник по рисунку оформляется полужирным шрифтом с размером шрифта на один пункт меньше основного текста (13 пт.) и размещается по центру страницы.
Например:
	(ИЗОБРАЖЕНИЕ ПРИНЦИПИАЛЬНОЙ СХЕМЫ)


Рисунок 2.1 – Организационные формы экспорта
Источник: [5, с. 15]
Таблицу, как и рисунок, следует располагать непосредственно после текста, в котором упоминается впервые. Наименование таблицы следует помещать над таблицей слева, без абзацного отступа, без точки в конце. Номер таблицы состоит из номера главы и порядкового номера таблицы, разделенных точкой (Таблица 2.1). Ссылка на источник по таблице оформляется обычным шрифтом основного текста (14 пт.) и размещается без абзацного отступа.
Таблицу с большим количеством строк допускается переносить на другую страницу. При переносе части таблицы на другую страницу слово «Таблица», ее номер и наименование указывают один раз слева над первой частью таблицы, а над другими частями также слева пишут слова «Продолжение таблицы 2.1» и указывают номер таблицы. При делении таблицы на части допускается ее головку или боковик заменять соответственно номерами граф и строк. При этом нумеруют арабскими цифрами части таблицы. В таблице допускается применять размер шрифта меньше (но не менее 10 пт.), чем в тексте курсовой/дипломной работы.
Например:
Таблица 2.1 – Основные показатели внешней торговли, млн долл. США
	Показатели
	2022 г.
	2023 г.
	2024 г.
	2025 г.

	Оборот внешней торговли товарами Республики Беларусь
	63 475
	72 348
	72 432
	61 659

	Экспорт
	29 240
	33 907
	32 955
	29 041


Источник: [13]
Формулы в курсовой/дипломной работе (если их более одной) нумеруют арабскими цифрами в пределах раздела. Номер формулы состоит из номера главы и порядкового номера формулы в разделе, разделенных точкой. Например: (1.2). Номера формул пишутся в круглых скобках у правого поля листа на уровне формулы. В конце формулы ставится запятая и с новой строки дается значение каждого символа или числового коэффициента с указанием единиц измерения через 1-2 интервала. Слово «где» пишется без абзацного отступа, используя обычный шрифт (14 пт.) без двоеточия. Пояснение значений символов и числовых коэффициентов необходимо приводить непосредственно под формулой в той же последовательности, в какой они даны в формуле. Значения символов разделяются между собой точкой с запятой. В конце обозначений ставится точка. 
Например:

Р = П/С × 100 %,  						     (1.2)

где    П – прибыль от реализации продукции, тыс. руб.;
С – себестоимость реализованной продукции, тыс. руб.
Каждое приложение следует начинать с новой страницы с указанием слова «ПРИЛОЖЕНИЕ А», в правом верхнем углу, напечатанного прописными буквами, полужирным шрифтом. Приложения обозначают заглавными буквами русского алфавита, начиная с А, за исключением букв Ë, З, Й, О, Ч, Ь, Ы, Ъ. В случае недостаточности букв для обозначения приложений используются арабские цифры(1, 2, 3…).
Приложение должно иметь заголовок, который размещается с новой строки по центру листа с прописной буквы, полужирным шрифтом. Допускается переносить приложение на другой лист. При переносе части приложения на другой лист (страницу) прописными буквами пишут «ПРОДОЛЖЕНИЕ ПРИЛОЖЕНИЯ А» в правом верхнем углу.
Таблицы каждого приложения обозначаются отдельной нумерацией арабскими цифрами с добавлением перед цифрой обозначения приложения. «Таблица А.1» (если она приведена в приложении А). Проверка на предмет соответствия требованиям по оформлению курсовой/дипломной работы осуществляет руководитель работы на соответствующем бланке (ПРИЛОЖЕНИЕ 7).
Отзыв руководителя на курсовую работу (ПРИЛОЖЕНИЕ 8).
Отзыв руководителя на дипломную работу (ПРИЛОЖЕНИЕ 9).
Рецензия дипломную работу (ПРИЛОЖЕНИЕ 10).
[bookmark: _GoBack]Задание по курсовой работе разрабатывается и выдается студентам в очной форме получения высшего образования в первые две недели после начала семестра, в котором учебными планами предусмотрено; в заочной форме получения высшего образования на установочной сессии, предшествующей семестру, в котором учебными планами предусмотрено (ПРИЛОЖЕНИЕ 11).
Задание по дипломной работе разрабатывается и утверждается в течение двух недель после утверждения тем и назначения руководителей дипломных работ приказом ректора университета (ПРИЛОЖЕНИЕ 12).
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ПРИЛОЖЕНИЕ 3

РЕФЕРАТ

ИВАНОВ ИВАН ИВАНОВИЧ

Учет и ревизия (аудит) поступления материалов и расчетов с поставщиками

Курсовая /дипломная работа содержит: 60 страниц, 7 рисунков, 10 таблиц, 15 формул, 5 приложений, 40 использованных источников литературы.
Ключевые слова: анализ, затраты, калькуляция, себестоимость, управление себестоимостью (в алфавитном порядке).
Объект исследования: вопросы учета и ревизии (аудит) поступления материалов и расчетов на ОАО «Птицефабрика «Рассвет».
Предмет исследования: теоретические и практические вопросы формирования себестоимости продукции птицеводства ОАО «Птицефабрика «Рассвет» и разработка предложений по ее оптимизации.
Цель курсовой/дипломной работы: изучением теоретических основ порядка формирования себестоимости ОАО «Птицефабрика «Рассвет», проведение анализа действующей практики и разработка мероприятий по снижению себестоимости продукции.
Методы исследования: совокупность общенаучных методов научного познания: наблюдение, сравнение, описание, анализ и синтез, индукция и дедукция и др.
Полученные результаты курсовой/дипломной работы: исследованы теоретические аспекты анализа и управления себестоимостью продукции, проведено исследование нормативно-правового регулирования и анализ себестоимости продукции птицеводства ОАО «Птицефабрика «Рассвет», а также предложены направления снижения себестоимости продукции исследуемой организации.
Область возможного практического применения: результаты исследования могут быть использованы в практической деятельности ОАО «Птицефабрика «Рассвет», а также в деятельности других сельскохозяйственных предприятий.
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ПРИЛОЖЕНИЕ 5

ПЕРЕЧЕНЬ СОКРАЩЕНИЙ И УСЛОВНЫХ ОБОЗНАЧЕНИЙ

  (при необходимости)
AI – искусственный интеллект
CNN – сверточная нейронная сеть
DXF – формат обмена векторными данными (Drawing Exchange Format).
G-код – программный код, предназначенный для управления станками с ЧПУ
PCC – метод корректировки бинарной маски, устраняющий шумы и артефакты сегментации с использованием коэффициента корреляции Пирсона.
U–Net – архитектура сверточной нейронной сети для сегментации изображений
ЧПУ – станки с числовым программным управлением
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