	Наименование административной процедуры
	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
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	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
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	Телефон, кабинет ответственного лица
	Время работы ответственного лица
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	ОБРАЗОВАНИЕ

	6.1
	Выдача дубликатов:

	6.1.4
	билета учащегося, студенческого билета, удостоверения аспиранта (адъюнкта, докторанта, соискателя), билета слушателя, книжки успеваемости учащегося, зачетной книжки
	заявление с указанием причин утраты документа или приведения его в негодность

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

пришедший в негодность документ – в случае, если документ пришел в негодность
	бесплатно
	5 дней со дня подачи заявления
	до окончания обучения
	Богданович Татьяна Владимировна, ведущий специалист 
	Тел. 620945
г. Гродно,         ул. Гаспадарчая, 23, каб. 407
	Каждый четверг месяца 
с 11.00 до 20.00 
(обед с 15.30 до 16.00)

	
	
	
	
	
	
	Павловская Людмила Фёдоровна, специалист 1 категории
	Тел. 620895

г. Гродно,         ул. Гаспадарчая, 23, каб. 419
	Ежедневно
с 08:00 до 16:30
(обед с 12:30 до 13:00)

	6.2
	Выдача в связи с изменением половой принадлежности:

	6.2.4
	билета учащегося, студенческого билета, удостоверения аспиранта (адъюнкта, докторанта, соискателя), билета слушателя, книжки успеваемости учащегося, зачетной книжки
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

свидетельство о рождении

ранее выданный документ
	бесплатно
	5 дней со дня подачи заявления
	до окончания обучения
	Богданович Татьяна Владимировна, ведущий специалист 
	Тел. 620945
г. Гродно,         ул. Гаспадарчая, 23, каб. 407
	Каждый четверг месяца 
с 11.00 до 20.00 
(обед с 15.30 до 16.00)

	
	
	
	
	
	
	Павловская Людмила Фёдоровна, специалист 1 категории
	Тел. 620895

г. Гродно,         ул. Гаспадарчая, 23, каб. 419
	Ежедневно
с 08:00 до 16:30
(обед с 12:30 до 13:00)
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	Выдача справки о том, что гражданин является обучающимся (с указанием необходимых сведений, которыми располагает учреждение образования, организация, реализующая образовательные программы научно-ориентированного образования, иная организация, индивидуальный предприниматель, которым в соответствии с законодательством предоставлено право осуществлять образовательную деятельность)
	заявление

одна фотография размером 30 х 40 мм – в случае получения обучающимся справки, подтверждающей право на льготы по проезду на пассажирском транспорте, предусмотренные законодательством
	бесплатно
	в день обращения
	6 месяцев
	Богданович Татьяна Владимировна, ведущий специалист 
	Тел. 620945
г. Гродно,         ул. Гаспадарчая, 23, каб. 407
	Каждый четверг месяца 
с 11.00 до 20.00 
(обед с 15.30 до 16.00)

	
	
	
	
	
	
	Павловская Людмила Фёдоровна, специалист 1 категории
	Тел. 620895

г. Гродно,         ул. Гаспадарчая, 23, каб. 419
	Ежедневно
с 08:00 до 16:30
(обед с 12:30 до 13:00)



